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Đông Lỗ, ngày 29 tháng 5 năm 2024 

 

Kính gửi: Các đồng chí cán bộ, công chức xã. 

 

Ngày 27/5/2024, Phòng Văn hóa - Thông tin huyện Hiệp Hòa thực hiện công tác 

kiểm tra Chuyển đổi số tại UBND xã Đông Lỗ, qua kiểm tra thực tế các đồng chí cán 

bộ, công chức thực hành việc sử dụng hệ thống quản lý văn bản và điều hành tác 

nghiệp, hiện nay cơ bản các đồng chí cán bộ, công chức không sử lý văn bản theo quy 

trình khép kín.  

Để đảm bảo việc thực hiện hoàn thành các chỉ tiêu, nhiệm vụ tại Kế hoạch số 

22/KH-UBND ngày 01/02/2024 của UBND xã Đông Lỗ về Chuyển đổi số năm 

2024; đồng thời nâng cao chỉ số chuyển đổi số của xã Đông Lỗ, Chủ tịch UBND xã 

yêu cầu các đồng chí cán bộ, công chức xã thực hiện tốt một số nội dung sau: 

1. Sử dụng hiệu quả phần mềm Quản lý văn bản và Điều hành công việc 

(QLVB&ĐHCV); 100% văn bản đi, đến được cập nhật lên phần mềm 

QLVB&ĐHCV; 100% hồ sơ công việc được xử lý trên môi trường mạng (trừ hồ sơ 

thuộc bí mật nhà nước). 

2. 100% hồ sơ công việc được tạo theo quy trình khép kín (lãnh đạo giao xử lý 

có thời hạn, cán bộ công chức được giao xử lý phải tạo dự thảo trình ký, chuyển xử 

lý tại văn bản được giao để kết thúc hồ sơ. 

3. 100% cán bộ, công chức hoàn thành 100% các khóa học bồi dưỡng về chuyển 

đổi số trên Nền tảng học trực tuyến mở đại trà MOOCS; Hoàn thành cài đặt ký số từ 

xa (qua app) chậm nhất trước ngày 01/6/2024.  

Giao đồng chí Phạm Văn Toàn - Công chức phụ trách lĩnh vực VHXH tập huấn, 

hướng dẫn các đồng chí làm việc tại bộ phận Một cửa UBND xã thực hiện tuyên 

truyền, triển khai cài đặt chữ ký số từ xa (qua app) cho người dân từ 15 tuổi trở lên 

đến thực hiện thủ tục hành chính. 

4. Giao đồng chí Phùng Văn Được - Công chức Văn phòng thống kê, đồng chí 

Phạm Văn Toàn - Công chức phụ trách lĩnh vực VHXH theo dõi, nhắc nhở việc thực 

hiện các nội dung theo tinh thần công văn này; định kỳ hằng tháng hoặc đột xuất báo 

cáo kết quả thực hiện với Lãnh đạo UBND xã.  

Yêu cầu các đồng chí nghiêm túc thực hiện./. 

 
Nơi nhận: 
- Thường trực Đảng ủy, HĐND xã; 

- Lãnh đạo UBND xã; 

- Như trên; 

- Lưu: VT, VHXH. 
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